Kiinteistoassistentin koulutus (nro 719666)

Koulutus antaa sinulle valmiuksia monipuolisiin kiinteistéassistentin tyétehtaviin
kiinteistd- ja isdnndintialan yrityksissa.

Tavoitteena on, etta suoritat koulutukseen sisaltyvan tydssaoppimisen aikana yhden tutkinnon osan
isanndinnin ammattitutkinnosta, isanndinnin toimintaymparistén hallinta -tutkinnon osan tai isannéintitydn
kehittdmissuunnitelman laatiminen-tutkinnon osan.

Tutkinnon osien suorittaminen laajentaa osaamistasi isanndinnin toimintaymparistoésta ja tukee
perehtymistasi tydssaoppimisyritykseen seka osoittaa osaamisesi kehittamissuunnitelmien laatimiseen.
Koulutuksen paatavoitteena on, etta tydllistyt alan tehtdviin, joita ovat esimerkiksi kiinteistésihteeri,
kiinteistdassistentti, toimistoisannditsija, palvelumestari, palveluisannaitsija.

Kenelle koulutus sopii?

Hakijan tulee olla tydton tydnhakija tai tyottdmyysuhan alainen.

Koulutukseen osallistuvat ovat aikaisemmin alalla tydskennelleet tai alalle aikovat sihteerit,
assistentit, toimistotyontekijat tai asiakaspalveluhenkil6t, joilla on kyky itsenaiseen tydskentelyyn,
kiinnostus ja soveltuvuus alalle seka motivaatio kouluttautumiseen.

Tehtavissa toimiminen edellyttaa sinulta asiakaspalveluhenkisyytta, sujuvia vuorovaikutustaitoja,
organisointikykya, tietotekniikan perustaitoja (Word, Excel, PowerPoint), hyvaa suomen kielen
suullista ja kirjallista taitoa (C1.1). Muu kielitaito katsotaan eduksi.

Opiskelijoiden kokemuksia

“Kannatti osallistua. Uusi ala ja ammatti, tydssaoppiminen on antanut eniten ja hyva kuin
harjoittelujakso on kohtuu pitka.

Sain myds vakituisen tydpaikan.”
“Kylla kannatti osallistua, sain tyopaikan ja sain paljon hyodyllista tietoa!”
“Koulutus oli tosi hyva!”

https://www.taitotalo.fi/ajankohtaista/opiskelijatarina/onnenpotku-vei-birgitan-lennonjohtajaksi-isan
nointiyritykseen

Koulutuksen sisalto

Koulutuksen aikana suoritetaan yksi tutkinnon osa Isanndinnin ammattitutkinnosta.

Isdnndinnin toimintaymparistdn hallinta 30 osp

tai

Isanndintitydn kehittamissuunnitelman laatiminen 30 osp

ePerusteet

Teoriaopinnot sisaltavat seuraavia aihealueita: kiinteistéalan toimintaymparisté ja lainsaadanto,
asiakaspalvelu, viestinta ja vuorovaikutus (my6s englanniksi), toimisto- ja tietotekniikka,

taloushallinto, kiinteistdn teknisen toiminnan perusteet

TyOssaoppiminen on alan kaytannon tehtavien oppimista paaasiassa isanndintitoimistoissa tai


https://www.taitotalo.fi/ajankohtaista/opiskelijatarina/onnenpotku-vei-birgitan-lennonjohtajaksi-isannointiyritykseen
https://www.taitotalo.fi/ajankohtaista/opiskelijatarina/onnenpotku-vei-birgitan-lennonjohtajaksi-isannointiyritykseen
https://eperusteet.opintopolku.fi/#/fi/ammatillinen/3667908/tutkinnonosat

kiinteistéhuoltoyrityksissa. Koulutuksen alussa hankit itse ty6ssaoppimispaikan, tarvittaessa
kouluttaja auttaa paikan hakemisessa.

Eta- ja lahiopiskelumahdollisuudet

Koulutukseen sisaltyy lahiopetusta ja ohjattua etaopiskelua (noin 2 kk) seka tydssaoppimista (noin
6 kk). Lahiopetus toteutetaan arkipaivisin klo 9-16. Tydssaoppimisjaksolla noudatetaan tydpaikan
normaaleja tydaikoja.

Muuta tarkeaa tietoa

Huomioithan, etta koulutushakemus on sitova, eika sita voi perua ilman patevaa syyta. Jattamalla
koulutushakemuksen sitoudut osallistumaan koulutuksen valintatilaisuuteen ja aloittamaan
koulutuksen, mikali tulet siihen valituksi. Mikali perut hakemuksen, et osallistu koulutuksen
valintatilaisuuteen, tai et aloita koulutusta, TE-toimisto/kuntakokeilu selvittaa oikeutesi
tyottdmyysetuuteen (TTL 2 a luku 9 § 7 a-7 b seka 2 a luku 10 §).

Valinta koulutukseen tehdaan hakemusten ja haastattelujen perusteella. Haastatteluvaiheeseen
paasevat kutsutaan erilliseen haastattelutilaisuuteen sahkdpostitse. Haastattelut tullaan
jarjestamaan viikolla 35 lahtékohtaisesti paikan paalla Taitotalon Stromberginkuja 3:n
toimipisteessa.
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Ty6voimakoulutus on opiskelijalle maksutonta.
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